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Menetapkan
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Peraturan Pemarintah Republik Indonesia Momor 84 Tahun 2000
tentang Pedoman Organisasi Perangkat Daerah ( Lembaran
MNegara Republik indonesia Tahun 2000 Nomor 1685 ) ;

Keputusan Presiden Republik Indonesia Nomor 44 Tahun 1999
tentang Teknik Penyusunan Peraturan Perundang-undangan dan
Bentuk Rancangan Undang-undang, Rancangan Peraturan
Pemerintah, dan Rancangan Keputusan Presiden

FPeraturan Deerah Ksbupaten Muara Enim Momer 16 Tahun 2000
tentang Kewenangan Pemerintah Kabupaten Muara Enim |
Peraturan Daerah Kabupaten Muara Enim Nemor 19 Tahun 2000
tentang Pembentukan - Organisasi dan Tata Kerja Dinas Daerah
Kabupatan Muara Enim,

Keputusan Bupall Muara Enim Momor 28 Tahun 2001 tentang
Penjabaran Tugas Pokok dan Fungsi Dinas  Perhubungan
Kabupaten Muara Enim

MEMUTUSKAN :
KEPUTUSAN BUPAT|I MUARA ENIM TENTANG URAIAM TUGAS
BAGIAN, SUB BAGIAN, SUB DINAS, SEKS| PADA DINAS
PERHUBUNGAN KABUPATEN MUARA ENIM.

BAE |
HETENTUAN UNUM

Pasal 1

Dalam Keputusan ini yang di maksud dengan :

1. Daerah adalah Kabupaten Muara Enim

2. Pemerintah Daerah adalah Pemerintah Kabupaten Muara Enim.

3. Bupati adalah Bupati Muara Enim.

4. Sekretaris Daergh adaleh Sekretarts Daerah Kabupaten Muara Enim.

5, Dinas Perhubungan adalah Diras Perhubungan Kabupaten Muara Enim.
B. Kepala Dinas adalah Kepala Dinas Perhubungan Kabupaten Muara Enim.

BAB Il
SUSUNAN ORGANISAS!

Pasal 2

Dinas Perhubungan terdin darl ;

e moaD T

Hepala Dinas

Bagian Tata Usaha |

Sub Dinas Lalu Lintas dan Angloutan ;

Sub Dinas Sarana dan Prasarana ;

Sub Dinas Pengendalian dan Telekomunikasi -
Unit Pelaksana Teknis Dinas ;

Kelompok Jabatan Fungsionad,

Fasal 3
Baglan Tata Usaha

Bagian Tata usaha terdiri dari
a. Sub Baglan Perencanaan,
b. Sub Baglan Umum;

¢ =ub Bagian Keuangan.



-

Pasai 4
Sub Dinas Lalu Lintas dan Anglutan

Sub Dinas Lalu Lintas dan Angkutan terdin dan :
a. Seksi Lalg Lintas:
b. Seksl Anghutan.

Pazal 5
Sub Dinas Sarana dan Prasana

Sub Dinas Saran dan Prasarana terdiri darn ;
a. Seksi Prasarana:
b. Seksi Kesetamatan dan Sarana.

Pasal G
sub Dinas Pengendatian dan Telekomunikasi

Sub Dinas Pengendalian dan Komunikas! terdin dar :
a_ Seksi Pemantauan dan Pengendalian;
b. Seksi Telekomunilasi.

BAB Il
URAIAN TUGAS

Pasal 7
BAGIAN TATA USAHA

(1) Bagian Tata Usaha mempunyal fugas melaksanaksn psnvusunan program
dan perencanaan, kepegawalan, keuangan, periengkapan, rumah tangga,
kehumasan, naskah dinas dan pelaporan.

{2} Uraian tugas di maksud ayat (1) sebagai berikut |

a. Penyiapan bahan dan koordinas! pelaksansan penyusunan rencana,
program Kerja dan pelaporan |

b. Pelaksanaan pengelolaan administrasi kepegawaian ;

c. Pelaksanaan pengelolaan urusan administrasi keusngan ;

d. Pelaksanaan urusan umum, rumah fangga. perlengkapan naskah dinas
dan kearsipan, kehumasan dan perjalanan dinas |

&, Pelaksanaan tugas lain yang diberikan cleh atasan.

Pazal 8
Sub Bagian Perencanasan

{1} Sub Bagian Perancanaan mempunyai fugass malakukan panyiapan bahan
penyusunan rencana dan program Kerja, pangumpulan dan analisa data,
penyajian data statistik serta penyiapan laporan ;

(£} Uraian tugas di maksud ayat (1) sebagal berilat

a. Membantu Kepala Bagian Tata Usaha i bidang Perencanaan Dinas;

b. Mempelajari dan menelaah perangkat peraturan dan ketentuan vang
barkaitan dengan Perhubungan sebagal pedoman dalam relaksanakan
tugas;

c. Menyalenggarakan kegiatan administrasi yang berkaitan dengan
perencanaan Dinas;

d. Menyiapkan .............
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berkaitan dengan kegiatan Dinas;

Merencanakan dan menyusun rencana kegister baik rutin mu.lpun
pembangunan dinas;

Merencanakarr dan melaksanakan tugas kegiatan koordinasi kepada
unit terkait;

Membarkan pertimbangan dan saran di bidang tugas kepada Kepala

Bagian tata Usaha,
Melaksanakan tugas kzin yang dibarikan oleh atasan.
Pasal 9

{1) Sub Bagian Umum MMM urusan adminicirasi
kepegawa

ian, rumah tangga, perléngkapan, surat menyurat, kearsipan,

pefjalanan dinas dan pamaliharaan barang-barang invantrais
(2) Uraian tugas di maksud ayat (1) sebagai berikut

b.

-
I|

. Membagi tugas atsu kegistan kepada bawahan dslam rengka
pelaksanaan kegiatan urusan Wmmm
sesual dengan bidang pe

Memberikan petunjuk kepada hnrlhun dalam rangka pelaksanaan
kegiatan urusan keuangan agar pelaksanaan sesusi dengan petunjuk
dan ketentuan yang berlaku;

Memeriksa hasil kerja bawahan dalam rangka pelaksanaan kegiatan
urusan keuangan sagar pelaksanaan sesuai dengan petunjuk dan
ketertuan yang beraku;

. Mameriksa hasil kerja bawahan dilingkungan bagian umum;

Menelitl / membuka dan mengagendakan surat menyurat;

Meneliti kelengkaepan surat, mencatat dan melaksanakan pengiriman /
menyampatkan surat-surat;

Mehghimpun, menyimpan dan memelihara arsip;

Menyiapkan dan mengurus pernalanan dinas, perpustakaan dan
Protokol;

Menviapkan bahan-bahan keperuan dan pengaturan rumah tangga,
menyusun dan membuat daftar inventaris barang bergerak [ tidak
bergerak dan menyusun rencana kebutuhan barang { RKBU };
Mengadakan dan menyampaikan serta menyalikan AT melaksanakan
kebersihan kanto, parawatan dan parbaikan paralatan kantor;
Melaksanakan kebersihan kantor, perawatan dan perbaikan peralatan
kantor;

Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan,

Pasal 10
Sub bagian Keuangan

(1} Sub Bagian Keuangan mempunyai tuges melakukan penylapan bahan
panyusunan snggaran, pengeloiaan administrasi. Keuangan, pembukuan,
mmmmmmpﬂmﬁ

{2) Uralmhgud&makm:dnﬁtﬁ}alhnglhﬂhﬂ

mwmlmmMmmwﬂ
keuangan dan memberikan usul / saran kepada Kepala Bagian Tata

Lisaha,
b. Mambagi ............




Membagi tugas dan Kkegiatan kepatda bawahan dalam rangks
melaksanakan keglatan dan memberi arahan sesuai dengan bidang dan
permasalahannya; '

Memberi petunjuk kepada bawshan dalam pelaksanaan kegiatan agar
pelaksanaan sesual dengan petunjuk dan ketentuan vang berlaky:
Memerikse, menelitl dan memproses hasil kerja bewahan dilingkungan
sub bagian keuangan agar pelaksanaan sesuai dengan petunjuk;
Menyusun dan mengajukan rencana permintaan pencalran anggaran
rutin maupun pembangunan setiap triwulan dan setiap tahun;
Melaksanakan pengelolaan administrasi keusngan;

Menghimpun, menginventarisasi, mempelajarai, merencanakan  usul
dan mandat kegiatan yang bekerja dengan pendapatn di bidang
Perhubungan;

Membuat dan menyusun pengajuan rencana anggaran rutin dan
pembangunan sofiap tahun bekerja sama dengan atasan dan
bendaharawan;

Malaksanakan tugas lain yang diberikan oleh stasan.

Pazgal 11
SUB DINAS LALU LINTAS ANGKUTAN

(1) Sub Dinas Lalu Lintas Angkutan mempunyai fugss molaksanakan
penyiapan bahan dan petunjuk teknis permbinaan dan bimbingan mengonal
angkutan orang, angkuian berang dan angkutan khusus, rekayvasa laly
lintas o jalan serta evaluasi, pengawasan tarip dan jaringan trayek.

{2} Uraian tugas di maksud ayat (1) sebagai berikut :

b.

G.

Penyiapan bahan  pembinaan dan bimbingan pengendalian angkutan
anghkuten orang, angkutan barang dan snghkutan khusus ;

Felaksanaan Bimbingan dan penyuluhan lalu lintas angkutan sesuai
ketentuan dengan peraturan perundang-undangan |

Felaksanaan pengendszlian dan evaluasi tarip angkutan ;

Penyusunan dan pelsksanaan pengaturan jaringan trayek dalam
Kabupaten |

Pelaksansan penertiban dan pengamanan terhadap pelanggaran yang
berkenaan dengan lalu lintas anghkutan |

Pelaksanaan rekayasa lalu lintas baik lalu lintas di jalan, di terminal
maupun pads areal parkir ;

Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh atasan

Pasal 12
Eeksi Lalu Lintas

{1} Seksi Lalu Lintas mempunyai tugas melaksanakan penyiapan bahan datam
pengaturan manajemen rekayasa lalu lintas serta melakukan pengawasan
dan pengendalian lalu lintas dan angkutan jalan

{2} Uraian tugas di maksud ayat (1) sebagai beriiut :

a.

Menyusun langkah kegiatan seksi Lalu lintas dan berpedoman kepada
kegiatan yang terdahulu dan kegiatan program Pemerintab Kabupaten
Muara Enim untuk pelaksanaan tugss;

Membagi tugas kepada bawahan sesuai dengan ketentuan peraturan
yang berlzky dengan memberi arshan sesuai dengan tugas dan
parmasalabannya;

Memberi petunjuk dan bimbingan kepada bawahan agar pelaksanaan
kegiatan sesuai dengan petunjuk dan ketentuan vang berlaku;

d. Mamariksa ..., .
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Memariksa hasil kerja bawahan dengan meneli dan menghkoreksi
kegiatan sesual dengan bidang tugasnya
MMMMnMMIWﬁmW
sesual dengan rencana dan ketentuan yang telah ditetapkan sebagai
bahan peningkatan karier,

Mengawasi dan mengeveluasi bawahan dalam melaksanakan keglatan
agar tidak terjadfi penyimpengan dan untuk dapat mengetahui
permasalahannya,

mm penyiapan bahan pengaturan rekayasa manajemen laiu
intas;

Melakukan pengawasan Lalu Lintas anghkutan jalan;

Malakukan pengendalian lalu lintas angiutan jalan;

Membuat laporan kegiatan sebagai bahan pertanggungjawaban dan
bahan penilaian alasan;

Memberikan saran dan pertimbangan kepada atasan tenteng lenghkeh
dan tindakan yang perlu dif ambil dalam bidang tugasnya, :
Melaksanakan tugas iasin yang diberlkan oleh atasan,

Pasal 13
Seksi Anghkutan

(1) Seksi Anghutan mempunyei fuges melaksanakan penyispan behan dan
petunjuk teknis mengenai angkutan orang, angkutan barang dan angkutan
khusus di jalan, pemberian izin usaha angkutan dan trayek serta melakukan
pengendalian dan pengawasan tarip angkutan dan jaringan trayek.

{2 Urammtugudi maksud ayat (1) sebagai berikut :
a. Menyusun

wwmmmmmnm
kegiatan yang terdahulu dan kegiatan program Pemerintah Kabupaten
MmEnhmmmm:
Membagi tugas kepada bawahan sesusi dengan ketentusn peraturan
yang berlaku dengah memberi arahan sesuai dengen ftugas dan
parmasatahannys,
Membert petunjuk dan bimbingan kepada bawshan agar pelaksanaan
kegiatan sesuai dengsn petunjuk dan ketentuan yang barlaku;
Memeriksa hasil kerja bawahan dengan meneliti dan mengkoreksi
kegiatan sesuai dengan bidang tugasnya;
Menilai prestasi kerja bawahan berdasarkan hasil yang di capai agar

~ sasual dengan rencana dan ketentuan yang telah ditetapkan sebagal

kel -

bahan peninglkatan karier;
Mengawasi dan mengevaluasi bawahan dalam melaksanakan kegiatan
agar tidak terjadi perwimpangan dan untuk dapat mengetahui

permasatahannya; .
. Malaksanakan penyian bahan dan petunjuk felnis angkutan orang,

anglutan barang dan anghutan khusus di jalan;

Melaksanakan pemberian izin usaha angkutan dan traysk;
Melaksanakan pengawasan tarlf angkutan dan jaringan trayek;
Metaksanakan pengendalian tarif angkutan dan jaringan trayek;
Membuat laporan kegiatan sebagai bahan pertanggungjawaban dan
pahan penitalan atasan;

Memberiken saran dan perimbangan kepada atasan lentahg langkah
dan tindekan yang periu diambil dalam pelaksanaan tugas; _

m. Melsksanakan tugas lain vang diberilcan oleh atasan.

Pasal 14
SUB DINAS SARANA DAN PRASARANA

{1) Sub Dinas ..........




{1} Sub- nli-m Barana dan Prasarana mempunyai tugas melaksanakan

penyiapan béfisn pembinaan dan inventarisasi, pembinaan perbengkelan

_ umum, panatasan izin @ pendiian  bengkel umum, Mn
% pengembangan terminal, halte, rambu-rambu lal linkas,

3 Wﬂmmmm m

mmmuammmmm
m. mmmmmmmumm peravatan

aw

hnmmmwmmﬂ

lalan ,

Fﬂwﬂmmmmm halte, arsal pariir,
serta rambu-rambu falu lintas |

jembatan penyeberangan
mmmmmpmmmm

bermator :
mmmmmmm

penanggulangannya ;
Pﬂlﬂ:sannnn tugas lain yang diberikan oleh atasan

Pasal 17
Seksi Prasarana

(1) Seks! Prasarana mempunyai tugas melaksanakan penylapan bahan dan
penyusuhan rancana pembangunan prasarana lalu lintas berupa halte,
terminal, jembatan penyeberangan, frotoar dan areal parkir ; _

(2) Lﬁﬂmmﬁmmmww

. Menyusun langksh kegiatan seksi Lalu lintas dan berpedoman kepada
kegiatan yang terdahulu dan kegiatan program Pemerintah Kabupaten
Muara Enim untuk pelaksanaan tugas;

Membagi tugas kepada bawshan sesual dengan ketertuan peraturan
vang berlaku dengan memberi arahan sesuai dengan fugas dan
parmasalahannya;

. Membern petunjuk dan bimbingan kepada bawashan agar pelaksanaan

kegiatan sesuai dengan petunjuk dan ketentuan yang beraky;
Memeriksa hasil kerja -bawahan dengan meneliti dan mengkoreksi

- kegiatan sesusl dengan bidang tugasnya;

Menitai prestasi kerja bawahan berdasarken hesil yang di capei agar
sesusi dengan rencana dan ketentuan yang telah ditetapkan sebagal
batunpwmlmﬂnr

agar tidak teriadf penyimpangan dan untuk dapat mangetahui
permas

alahannya;
.mmmmmm

prasarana latu lintas,

. Metaksanakan penyusunan pefencanssn pembangunan prasarana lal

lintas yang berupa Halte, terminal trotoar, jembatan penyeberangan dan
tempat parkir;

Membuat laporan kegiatan sebagai bahan pertanggungjawaban dan
bahan penilaian atasan;

Memberikan saran dan pertimbangan kepada atasan tentang langkah-
langkah dan tindakan yang periu diambil dalam bidang tugasnya,
Melaksanakan tugas lain yang diberilkan oleh atasan,

Pasal 18 ...........
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Pasal 18
Seksi Keselamatan dan Sarana

(1) Seksi Keselamatan dan Sarana mempunyai tugas penyiapan baban
pengaturan dan inventarisasi fambu-rambu lalu lintas, bengkel umum,
perawatan kendaraan bermotor serta melakukan bimbingan terhadap
pelaksanaan pengujian kendaraan barmotor,

{2} Uraian tugas di maksud ayat (1) sebagai berliut

g,

Menyusun langksh kegiatan seisi Lalo lintas dan berpedoman kepada
keglatan yang terdahulu dan keglstan program Pemerintah Kabupaten
Muara Enim untuk pelaksanaan fugas,

. Membagi tugas kepada bowshan sesuai dengan ketentuan perafuran

yang berlaku dengan member arshan sesuai dengan tugas dan
permasalahannys; _
Memberi petunjuk dan bimbingan kepada bawahan agar pelaksanaan
kegiatan sesusi dengan petunjuk dan ketentuan yang berfaku,

. Memeriktsa hasll kerja bawahan dengan meneliti dan mengkoraks

kegiatan sesuai dengan bidang tugasnya;

Monilai prestasi kerja bawahan berdasarkan hasil yang di capai agar
sesuai dengan rencana dan ketentuan yang telah ditetapkan sebagai
bahan peningkatan karier;

Mengawasi dan mengevaiuasi bawahan dalam melaksanakan kegiatan
agar tidak terjadfi penyimpangan dan untuk dapat mengetahui
permasakahannya;

Melaksanakan perwiapan bahan pengaturan rambu-rambu lalu lintas,
bengke! umum dan perawatan kendaraan bermaolor;

Melaksankan inventarisasi rambu-rambu laiu lintas, bengkel umum dan
perawatan Kendaraan barmotor;

Melakukan bimbingan terhadap pelaksanaan pengujian kendaraan
barmotor;

Membuat leporan kegistan sebagal bahan perlanggungjawaban dan
bahan penilaian atasan;

KMemberikan saran dan perfimbangan kepada atasan tentang langksh
dan kegiatan yang perfu di ambil datam palaksanaan fugasnya,
Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan.

Pasal 13
SURB DINAS PENGENDALIAN DAN TELEKOMURNKASI

(1) Sub Dinas Pengendalian dan Telekomunikasi mempunyal fugas
melaksanakan pembinaan, pengumpulan analisa dan evaluasi data,
senyusunan date rawan kecelakaan, penylapan program penanggulangan
kacelakaan Isiu lintas, koordinasi penartiban laiu lintas dan angkutan  serta
melakukan pengendalian dan pembinaan terhadap pelayanan jasa, safana
dan prasarana Pos dan Telekoimunikasi,

{2} Uralan tugas di maksud ayat (1) ssbagal berikut .

a.

b,

c.

Palaksanaan penyiapan bahan pembinaan dan pengelolzan data
kecelakaan lalu lintas dan angiutan jalan |

Pelaksanaan pemantauan dan analisis kecelakaan kalu lintas serta usul
cara penanguiangannya

Peldksanaan koordinasi pengendalian sarana prasarana Fos dan
Telekomunikasi ;

d. Pelaksanaan ..........
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Penduduk, Dmri mtn pmgm l.'lln pﬂm ]m -:Iun
lavarran telekomunikasi -
peﬁmmmmhhmdbeﬁhndah atasan.

Pasal 20
Seksi Pemantauan dan Pengendalian

(1} Seksl Pemantauan dan Pengendalian mempunyai tugas melaksanakan
penyiapan bahan pembinaan, pengelsiaan data, pemantauan dan
menganalisa data kecelakaan lalu lintas dan usul cars penanggulangannya
dan melakukan pemartauan layanan pos dan telekomunikasi ;

(2) Uraian tugas di maksud ayat (1) sebagai basilut :

b.

. Menyusun langkah kegiatan sekst Lalu lintas dan berpedoman kepada

kegistan yang terdabulu dan kegistan program Pemerintah Kabupaten

Muara Enim untuk peiaksanaan fugas;

Membagi tugas kepada bawahan sesual dengan ketentuan peraturan
yang beraku dengan memberl arshan sesual dengan tugas dan
permasalghannya;

Member petunjuk dan bimbingan kepada bawahan agar pelaksanaan
kegiatan sesuai dengan petunjuk dan ketentuan vang berlaku;
Mmmmmnmﬂwﬂdﬂ mengkoreksi
kegiatan sesuai dengan bidang fugasnya
MIMMMMMW&WQH
sesual dengan rencana dan ketentuan yang telah ditetapkan sebagal
bahan peningkatan karier;

Mengawas! dan mengevaluasi bawahan dalam melaksanakan keglatan
agar fidak terjadfi penvimpangan dan urfuk dapat mengetahyi

- permasalshannya; _ _

kecelakaan lalu lintas;

Melaksanaksn pemantauan dan menganalisa data kecelakaan falu
lintas;

Melakukan penyiapan bahan dan usul cara penanggulangan kecelakaan
lalu lintas,

i.; Melakulkan pemantauan layanan Pos dan Telekomunikasi;

Membuat laporan kegiatansebagai bahan pertanggunglawaban dan
bahan penilatan atasan; .

ummmﬂmmwmmmwm
tugasnya;

 dan tindakan yvang peru di ambil dalam pelaksanan
m. Melaksanakan tugas laln yang diberikan cleh atasan.

Pasal 21
Seksi Pos dan Telekomunikasi

{1) Seksi Pos dan Telekomunikasi mempunyai tugas melaksanakan penyiapan
behan pembinaan, bimbingan teknis dan pemberian izin operasional jasa
titipan, radio antar penduduk, orari serta layanan telekomunikasi.

(2) Uratan tugas di maksud ayat (1) sebagai berikut :

a.

b.

Menyusun langkah kegistan seksi Lalu lintas dan berpedoman kepada
mmmmmmmm
Muara Enim untuk pelaksanaan fugas
wmmmmmmm
yang berlaku dengan memberi arshan sesuai dengan fugas dan
permasalahannya;
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i. Memberikan saran dan pertimbangan kepada mmmmm
dan kegiatan yang perlu diambil sebagai bahan

i umm%mmmmwm

BAEB IV

PENUTUP

. Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.

‘Agar supaya setiap orang dapat memarintatian
memmumLMnm

'IWM&M
m di mmEmm '
 padatanggsl 4 Jull Zoof
v/
M ﬂi MEI’ﬁh’l Tl _MWEFM . —_ .
pada tanggal 4 FuM 2cpf .
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